Zarzadzenie Nr 94/2015/0R
Burmistrza Miasta Sandomierza
z dnia 30 paZdziernika 2015 roku

w sprawie Or16321.2015AFK dotyczacej zmiany skladu komisji do spraw brakowania
dokumentacji  niearchiwalnej w  zasobach  Archiwum  Zaktadowego  Urzedu
Miejskiego w Sandomierzu.

Na podstawie ust. 3 Zatacznika Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Sandomierzu
JZarzadzenie Nr 16{2015/0R Burmistrza Miasta Sandomierza z 07 sierpnia 2015 r w sprawie nadania Regulaminu
den zacyjnego Urzedu Migjskiego w Sandomierzu z pazn. zm.f, w wykonaniu postanowien zawartych w § 7 ust 2
Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r w sprawie postepowania z dokumentacia, ?aqad e
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwdw panstwowych
[DzU. z dnia 2002 r. Nr 167, poz 1375/ oraz na podstawie § 38 ustl, 2, 3, 4 Instrukcji archiwalne), stanowigce;
zatacznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r w sprawie instrukcii
kancelaryinej, jednalitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych /Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140.f zarzadza sie, co nastgpuje:
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§ 1 otrzymuje brzmienie:

w3 L

1. Powotuje sie komisje do spraw brakowania dokumentacji niearchiwalne] w zasobach Archiwum
Zaktadowego Urzedu Miejskiego w Sandomierzu, zwana dalej , Komisjg” w nastgpujgcym statym
sktadzie:

1) Pan Leszek Komenda - Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego - Przewodniczacy Komisji,
2) Pan Albert F. Kope¢ - Inspektor w Wydziale Organizacyjnym - Cztonek Komisji.

2. Dla potrzeb prawidtowego dokonania przegladu dokumentaciji niearchiwalne] w zakresie Komorek
Organizacyjnych Urzedu, jej oceny pod wzgledem dalszej przydatnosci i przekazania jej do
zniszczenia - do  statego  sktadu wyze] wymienione] Komisji powotuje sie  trzeciego
Cztonka Komisji w osobie:

a) - dla Sekretarza Miasta: Pan Andrzej Gajewski - Sekretarz Miasta,

b) - dla Skarbnika Miasta: Pani Beata Pawtowska - Skarbnik Miasta,

c) - dla Wydziatu Qreanizacyjnego: Pani Darota Drozdowska-Achenbach - Inspektor w Wydziale Or,

d) - dla Wydziatu Finansowega: Pani Barbara Grebowiec - Naczelnik Wydziatu Fn;

) - dla Wydziatu Nadzoru Komunalnego: Pan Zenon Smuniewski - Naczelnik Wydziatu NK;

f) - dla Wydziatu Spraw Obywatelskich: Pani Aneta Przytucka - Naczelnik Wydziatu SO,

g) - dla Wydziatu Gospodarki Gruntami i Rolnictwa: Pani Barbara Rajkowska - Naczelnik Wydziatu G,

h) - dla Wydziatu Urbanistyki i Architektury: Pani Piotr Paszkiewicz - Naczelnik Wydziatu UA;

) - dla Wydziatu Techniczno-Inwestycyjny: Pan Grzegorz Ciez - Naczelnik Wydziatu TI;

) - dla Referatu Kultury, Promocji, Sportu i Turystyki: Pani Dariusz Socha - Kierownik Referatu

KPSIT,
k) - dla Referatu Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych: Pani Katarzyna Kondziotka - Kierownik
Referatu PSZ;

l) - dla Zespotu Radcdw Prawnych: Pani Teresa Prokopowicz - Radca Prawny Koordynator;

t) - dla Urzadu Stanu Cywilnego: Pan Mariusz Kopec - Zastepca Kierownika USC,

m)- dla Strazy Miejskiej: Pan Arkadiusz Strugata - Kamendant SM;

n) - dla Asystent: Pani Katarzyna Zioto - Asystent;

o) - dla Audytora Wewngtrzny: Pani Eliza Czerwinska - Audytor;

p) - dla Stanowiska ds. zarzadzania kryzysowego i obraony cywilnej: Pan Andrze] Nowinski Inspektor

ds. ZKOC;

g) - dla Stanowiska ds. informacji publicznej: Pan |acek Szkodzinski - Inspektor ds. IP;

r) - dla Administratora Bezpieczendstwa Informacji: Pani Marzena Wieczorek - Inspektor

w Wydziale Or;
s) - dla Stanowiska ds. informacji niejawnej: Pan Andrzej Gajewski - Sekretarz Miasta;
t) - dla Stanowiska ds. bhp i p.poz.. Pan Stanistaw Perta - Inspektor BHP.
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Pozostata treéé zawarta w Zarzadzeniu Nr Or.1632.1. 2013 AFK Burmistrza Miasta Sandomierzaz dnia
11 lipca 2013 roku w sprawie powotania komisji do spraw brakowania dokumentacii niearchiwalnej
w zasobach Archiwum Zakiadowego Urzedu Miejskiego w Sandomierzu - pozostaje bez zmian
§ 3.
Wykonanie zarzadzenia powierza sig Przewodniczgcemu Komisiji.

4,

un

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE

Obowiazek brakowania {(niszozenia) dokumentacji niearchiwalnej wynika z przepisow prawa. Zgodnie z § 38 ust B )
Instrukeji archiwalnej, stanowiacej zatgcznik nr 6 da Rozparzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r w sprawie
nstrukcji - kancelaryjngj, jednolitych rzeczowych  wykazdw  akc  oraz  instrukc)i W sprawie  organizaci
i zakresu dziatania  archiwdw  zakladowych (DzUz 2011 r  Nr o 14 poz 67 i Nr 27, poz 140}
to archiwista inicjuje brakowanie poprzez regularne typowanie dokumentacii do zniszczenia Sporzadza takze spis tef dokumentacii,
keéra podlega zaopiniowaniu przez kierownikow komérek organizacyjnych badz wyznaczone do tego osoby { §38 ust 314 wjw
Rozparzadzenia). Na padstawie § 7 ust 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 6 wrzesnia 2002 r. w sprawie postgpowania
2 dokumentacia, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow
parstwowych (Dz Uz 2002 r. Nr 167, poz. 1375) powotuje sig Komisjg, do ktdrej zadan nalezy dokonanie przegladu dokumentacji
niearchiwalnej, jej ocena pod wezgledem przydatnoéci do celdw praktycznych oraz wydzielenie dokumentacji nieprzydatnej
i przekazanie jej do zniszczenia. Komisja sporzgaza pratokét oceny dokumentaci niearchiwalne|. Pracownik Archiwum Zaktadowego
jest obowigzany do wystapienia do  Archiwum Pafistwowego w Kielcach, Oddziat w Sandomierzu 2z whnioskiem
o wyrazenie zeody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej Dane o ilogci wybrakowane] dokumentacji 3 umykazywsane
w sprawozdaniu, ktore coracznie jest przekazywane do Archiwum Paristwowego

W zwigzku z powyzszym wnosi sig o podpisanie niniejszego zarzgdzenia.
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